
 

 

 

 

तादी गाउँपालिका 
स्थानीय राजपत्र 

 

भाग – २ 

तादी गाउँपालिका 
गाउँ काययपालिकाको कायायियको  

सूचना 
तादी गाउँपालिका अध्यक्ष तथा उपाध्यक्षको स्वकीय सचचवािय गठन संचािन तथा 

व्यवस्थापन सम्बन्धी काययववलध, 2082 
 

कायायपालिकाबाट स्वीकृत लिलत : 2082/04/30 

                                          राजपत्रिा प्रकाचित लिलत : 2082/05/05 
 

नेपािको संववधान 2072 को अनसूुची  ८ तथा स्थानीय सरकार संचािन ऐन  2074 को दफा 102 िे 
ददएको अलधकार प्रयोग गरर यो काययववलध बनाएको छ  । 

प्रस्तावना  

संघीय िालििा तथा सािान्य प्रिासन िन्त्राियको निनुा काननु, स्थानीय सरकार सञचािन ऐन 2074, तादी 
गाउँपालिकाको कायय सञ्चािन लनदेचिका, 2079 को दफा १८ (१) कायायन्वयनका िालग तादी गाउँपालिकाको 
अध्यक्ष-उपाध्यक्षज्यूहरुबाट गररने कािकाजहरुिाइ कायायियको दैलनक काययसञ्चािनिा सहजीकरण गने गरर 
एवं दैलनक लनयलित कािकाजिा सहजता ल्याउन वाञ्छनीय भएकोिे तादी गाउँपालिकािे यो तादी 
गाउँपालिकाका अध्यक्ष तथा उपाध्यक्षको स्वकीय सचचवािय गठन, सञ्चािन तथा व्यवस्थापन सम्बन्धी काययववलध 
2082 जारर गररएको छ । 

१. संचक्षप्त नाि र प्ररम्भ 

(क) यस काययववलध को नाि तादी गाउँपालिकाका अध्यक्ष तथा उपाध्यक्षाको स्वकीय सचचवािय गठन, 
सञ्चािन तथा व्यवस्थापन सम्बन्धी काययववलध, 2082 रहेको छ । 

(ख) यो काययववलध तरुुन्त प्रारम्भ हनुेछ । 

२. पररभाषा : 
(क) ऐन भन्नािे स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, 2074 सम्झनपुदयछ । 
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(ख) सचचवािय भन्नािे यस काययववलधको दफा (3) बिोचजिको सचचवाियिाई सम्झनपुदयछ । 

(ग) अध्यक्ष भन्नािे तादी गाउँपिालिकाको अध्यक्षिाइ सम्झनपुदयछ । 

(घ) उपाध्यक्ष  भन्नािे तादी गाउँपिालिकाको उपाध्यक्षिाइ सम्झनपुदयछ । 

(ङ) प्रिखु प्रिासकीय अलधकृत भन्नािे तादी गाउँपिालिकाको प्रिखु प्रिासकीय अलधकृतिाइ 
सम्झनपुदयछ । 

(च) कोष भन्नािे तादी गाउँपालिकाको संचचत कोषिाइ सम्झनपुदयछ । 

3. अध्यक्षको सचचवािय सम्बन्धी व्यवस्था : 
गाउँपालिकाको दैलनक प्रिासलनक नीलतगत तथा गाउँपालिकाको दैलनक सेवा प्रवाहिाई सदुृढ र सवु्यवचस्थत 
रुपिा सञ्चािन गनय आवश्यक नीलत तयार गनय देहायबिोचजिको अध्यक्षको सचचवािय रहनेछ । 

(क) स्वकीय सचचव – 1 

(ख) हिकुा सवारी चािक – 1 

(ग) कायायिय सहयोगी – 1 

4. उपाध्यक्षको सचचवािय सम्बन्धी व्यवस्था : 
गाउँपालिकाको दैलनक प्रिासलनक नीलतगत तथा गाउँपालिकाको दैलनक सेवा प्रवाहिाई सदुृढ र सवु्यवचस्थत 
रुपिा सञ्चािन गनय आवश्यक नीलत तयार गनय देहायबिोचजिको उपाध्यक्षको सचचवािय रहनछे । 

(क) स्वकीय सचचव – 1 

(ख) हिकुा सवारी चािक – 1 

(ग) कायायिय सहयोगी – 1 

5. सचचवाियिा रहन ेव्यचिहरुको योग्यता सम्बन्धी व्यवस्था : 
अध्यक्ष ज्यू तथा उपाध्यक्ष ज्यूको सचचवाियिा रहने व्यचिहरुको योग्यता सम्बचन्धत स्तरको सरुु सेवा 
प्रवेिका िालग आवश्यक न्यूनति िैचक्षक योग्यता पगेुको हनुपुनेछ । 

6. सचचवाियिा रहन ेव्यचिहरुको लनयचुि सम्बन्धी व्यवस्था : 
अध्यक्ष ज्यू तथा उपाध्यक्ष ज्यूको सचचवाियिा रहने व्यचि वा कियचारीको लनयचुि सम्बन्धी व्यवस्था 
देहाय बिोचजि हनुेछ । 

(क) अध्यक्षको सचचवाियिा रहन ेस्वकीय सचचव दफा ५ बिोचजिको योग्यता पगेुको व्यचिहरु िध्यबाट 
गाउँपालिकाको अध्यक्षको लिचखत लसफाररसिा प्रिखु प्रिासकीय अलधकृतिे लनयचुि ददने छन । 

(ख) अध्यक्षको सचचवाियिा रहने सहयोगी तादी गाउँपालिकाको कायायियिा काययरत रहेका कायायिय 
सहयोगी िध्येबाट अध्यक्षको लिचखत लसफाररसिा प्रिखु प्रिासकीय अलधकृतिे खटाइ पठाउने छन । 

(ग) उपाध्यक्षको सचचवाियिा रहने सहयोगी तादी गाउँपालिकाको कायायियिा काययरत रहेका कायायिय 
सहयोगी िध्येबाट उपाध्यक्षको लिचखत लसफाररसिा प्रिखु प्रिासकीय अलधकृतिे खटाइ पठाउने छन। 

७. अध्यक्ष ज्यू तथा उपाध्यक्ष ज्यूको सचचवाियिा रहने व्यचि वा कियचारीको पाररश्रलिक सम्बन्धी  व्यवस्था :  

अध्यक्षज्यू तथा उपाध्यक्षज्यूको सचचवाियिा रहने व्यचिहरुको पाररश्रलिक सम्बन्धी व्यवस्था देहाय 
बिोचजि हनुेछ । 



(क) अध्यक्षको सचचवाियिा रहन ेस्वकीय सचचवको पाररश्रलिक नेपाि सरकारको सहायक स्तर (चौथो) 
तहिे पाउने िरुु तिब स्केि सरहका पदालधकारीिे पाउने पाररश्रलिक उपिब्ध गराइनेछ । 

(ख) अध्यक्ष र उपाध्यक्षको सचचवाियिा रहने कायायिय सहयोगीको पाररश्रलिक सवुवधा िालसक 
शे्रणीवववहन प्रथि स्तरिे पाउने िरुु तिब स्केि वा सो सरह हनुेछ । 

(ग) अध्यक्षको सचचवाियिा रहने अन्य पदालधकारीहरुको पाररश्रलिक लनजहरुिे खाईपाइ आएको साववक 
तिब भत्ता उपिब्ध गराइनछे । 

8. सचचवाियिा रहन ेव्यचिहरुको पदावलध सम्बन्धी व्यवस्था : 
8.1 यस काययववलध बिोचजि अध्यक्ष तथा उपाध्यक्षको सचचवाियिा रहने व्यचिहरु अध्यक्ष तथा 

उपाध्यक्षिे चाहे अनसुारको अवलध सम्ि काययरत रहनछेन । 

8.2 अध्यक्ष तथा उपाध्यक्षको लसफाररसिा लनयिु स्वकीय सचचवाियिा काययरत स्वकीय सचचवको 
अन्य कारणबाट सेवाबाट अवकाि नपाएिा गाउँपालिका अध्यक्ष तथा उपाध्यक्षको काययकाि 
सवकएपलछ लनजहरुको पदावलध स्वत: सवकएको िालननेछ । 

9. स्वकीय सचचवाियिा रहन ेव्यचिहरुको काि, कतयव्य र अलधकार : 
   स्वकीय सचचवाियिा रहने व्यचिहरुको काि, कतयव्य र अलधकार देहाय बिोचजि रहनेछ । 

(क)  अध्यक्ष तथा उपाध्यक्षको स्वकीय सचचवािय, काययकक्ष र लनवासिा हनुे जनसम्पकय िाई व्यवचस्थत 
गने । 

(ख)  अध्यक्ष तथा उपाध्यक्षको स्वकीय सचचवािय, काययकक्ष र लनवासिा हनुे दैलनक कायय सम्पादनिाई 
व्यवचस्थत गनय सहयोग गने । 

(ग) अध्यक्ष तथा उपाध्यक्षको दैलनक काययसूची व्यवचस्थत गनय सहयोग गने । 

(घ) अध्यक्ष तथा उपाध्यक्षको काययसूचीिा परेका काययहरुसंग सम्बचन्धत स्थानिा ल्याउने पयुायउने काययहरु 
गने । 

(ङ) अध्यक्ष तथा उपाध्यक्षको लनजी सचचवाियसँग सिन्वय गरर अन्य काययहरु गने । 

(च) अध्यक्ष तथा उपाध्यक्षिे िगाएका तथा तोवकएका अन्य काययहरु गने । 

१०. ववववध  

क) यस काययववलधिा जनुसकैु कायय भलनएतापलन ववलभन्न सियिा गाउँ काययपालिकाको बैठकिे गरेका    

    लनणययहरु बिोचजि स्वकीय सचचवािय व्यवचस्थत गररनेछ । 

ख) यस काययववलध गाउँ काययपालिकाको बैठकिे आवश्यकता अनसुार हेरफेर तथा संिोधन गनय सक्नेछ । 

ग) अन्य  लनदेचिका काययववलधहरुिा जे िेचखएको भएतापलन तादी गाउँपालिकाको अध्यक्ष तथा उपाध्यक्षको 
स्वकीय सचचवािय गठन, सञ्चािन तथा व्यवस्थापन सम्बन्धी सम्पूणय काययहरु यसै काययववलध बिोचजि 
हनुेछ । 

 

                                                                   आज्ञािे 

                                                                   ध्रवु खनाि 

प्रिखु प्रिासकीय अलधकृत 

 



 

 

 

 

 


